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LEI MUNICIPAL N° 709/2017, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2017

DISPOE  SOBRE A  NOVA  ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL DE GROAIRAS E ADOTA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE GROAIRAS - CEARA

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE GROAIRAS APROVOU O
PRESENTE PROJETO DE LEI

TITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° - A Camara Municipal de Groairas dispora de 6rgdos proprios, agrupados segundo sua
natureza funcional, os quais responderdao de forma conjunta pelas atividades e objetivos que
tenham em vista o bem estar da coletividade.

Art. 2° - A Estrutura Organizacional da Camara Municipal de GROAIRAS ficara assim
constituida:

1. ORGAOS DE DIRECAO POLITICA SUPERIOR
1.1. Plenario
1.2. Mesa Diretora
1.2.1. Presidéncia
1.2.2. Secretarias

1.2.3. ComissOes Técnicas

2. ORGAOS DE DIRECAO DE NATUREZA POLITICA
ADMINISTRATIVA

2.1. Gabinete da Presidéncia

2.1.2. Assessor de Relagoes Institucionais

3.0RGAOS DE DIRECAO DE NATUREZA
ADMINISTRATIVA E ASSESSORAMENTO

3.1. Tesouraria
3.2. Assessoria de Manutengao Patrimonial

3.3. Assessoria Parlamentar
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4. ORGAOS DE MANUTENCAO

4.1. Manutencao e Limpeza

TITULO 11
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS INTEGRANTES
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO 1
DOS ORGAOS DE DIRECAO POLITICA SUPERIOR

SECAO I
DO PLENARIO

Art. 3° - O Plenario ¢ o Orgdo deliberativo da Camara e ¢ constituido pela reunido dos
vereadores em exercicio do mandato, em local, forma e nimero legal para deliberar.

SECAO IT
DA MESA DIRETORA

Art. 4° - A Mesa Diretora ¢ composta do Presidente, Vice-Presidente, 1° Secretario, 2°
Secretario e a ela compete dirigir, executar e disciplinar os trabalhos legislativos e
administrativos da Camara.

SECAO III
DA PRESIDENCIA

Art. 5° - O Presidente ¢ o representante legal da Camara, nas suas relagdes externas, cabendo-
lhe as fungdes administrativas e diretivas de todas as atividades internas inclusive dos
Trabalhos Legislativos. Suas atribuigdes sdo as constantes no Regimento Interno e Lei
Organica Municipal.

SECAO 1V
DA ASSESSORIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS

Art. 6° - As atribui¢cdes e competéncias do Assessor de Relagdes Institucionais sdo as
constantes da presente lei.

SECAO V
DA TESOURARIA
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Art. 7° - As atribui¢des e competéncias do Tesoureiro sdo as constantes do Regimento Interno
da Camara e tem como atribuicdes administrativa e financeira da Camara, acompanhar a
efetivacdo das despesas, assinar cheques e ordens de pagamento juntamente com o Presidente,
bem como organizar e dirigir os servigos contabeis e, ao final do exercicio, apresentar a
prestacdo de contas, juntamente com os demais membros da Mesa, ao Prefeito, até a data
prevista na Lei Organica.

SECAO VI
DAS COMISSOES TECNICAS

Art. 8° - As Comissdes da Camara sdao 6rgdos técnicos de carater permanente e temporario,
destinados a proceder estudos, emitir pareceres especializados, realizar investigagcdes e
representar o legislativo, e suas atribuicdes sdo as constantes do Regimento Interno da
Camara e Lei Organica Municipal.

I- PERMANENTES — de carater técnico- legislativo ou especializado,
integrantes da estrutura institucional da Camara e coparticipantes e agentes do
processo legiferante, substituindo através das legislaturas;

I1- TEMPORARIAS — as instituidas para apreciar determinado assunto, as quais
se extinguem,

a) ao término da legislatura; ou

b) quando, antes do término da legislatura, tiverem alcan¢ando o fim a que se destinem
ou expirado seu prazo de duragao.

TITULO IIT
DOS ORGAOS DE DIRECAO DE NATUREZA ADMINSTRATIVA

SECAO I
DO CHEFE DE GABINETE
Art. 9° - O Chefe de Gabinete junto a Presidéncia da Camara, tem como atribuigdes:
I - Representar o titular do cargo quando da auséncia do mesmo;
IT - Desenvolver agdes de relagdes institucionais com outros 6rgaos oficiais;
IIT - Recepcionar visitas, autoridades e o piblico em geral junto ao Gabinete
do Titular do Cargo.

IV - Propor ao Presidente da Camara agdes que melhorem a imagem Institucional da
Camara junto ao publico;

V - Desenvolver contato sistematico com a imprensa, com o objetivo de prestar
informacgdes sobre as atividades e agdes desenvolvidas pelo Gabinete da Presidéncia;

VI - Organizar e coordenar todas as acdes necessdrias a realizagdo de solenidades
externas ou comunicagdes internas, mediante prévia autorizacao do Presidente;
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VII - Providenciar a execu¢do de campanhas publicitarias sobre temas de interesse da
Camara, mediante prévia autorizagao do Presidente;

VIII - Recepcionar visitas, autoridades ¢ hospedes da Camara Municipal;
IX - Coordenar a representagdo social do Presidente;

X - Exercer atividades pertinentes a area de relagdes publicas;

SECAO IT
DA ASSESSORIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS
Art. 10°- O Assessor de Relagoes Institucionais da Camara tem como atribuigoes:
I - Desenvolver acdes de relagdes institucionais com outros organismos;

IT - Preparar a correspondéncia e qualquer matéria destinada ao publico interno e
externo de interesse da Presidéncia da Camara;

IIT — Assessorar os vereadores na divulgacdo de toda matéria transitada as se¢Oes da
Camara;
IV — Divulgar através dos 6rgaos de imprensa todas as atividades do legislativo;

V — Promover, organizar e coordenar eventos e solenidades que visem informar a
sociedade a atuagdo do vereador.

SECAO III
DO TESOUREIRO
Art. 11°- O Tesoureiro da Camara tem como atribuicoes:

I - Atribui¢des administrativa e financeira da Camara, acompanhar a efetivacao das
despesas, efetuar o controle bancério e financeiro.

II - Examinar diariamente os extratos bancarios, observando todo o movimento
ocorrido, a fim de acompanhar as conciliagdes bancarias do més e confronta-las com os
registros contabeis;

IIT - Manter atualizados e em seguranca os documentos gerais que comprovem as
operagdes financeiras da Camara Municipal, colocando-os a disposicdo das autoridades
fiscalizadoras, interna ou externa;

IV - Planejar, programar, controlar e promover a execu¢do das atividades relacionadas
com a administragdo de material, patrimonio, documentagdo Contabil, transportes e servigos
gerais;

V - Analisar sistematicamente os processos e procedimentos administrativos, com
vista a detectar e superar situagdes de burocratizagdo desnecessaria, duplicacdo de tarefas,
irracionalidade de circuitos administrativos, desperdicio de tempo, custos desnecessarios e,
especificamente, falta de atencao, zelo ou prontidao na resposta as solicitagdes dos municipes;

VI - Promover o estudo e a implementacdo de medidas alternativas na area dos
métodos e procedimentos;

Rua Vereador Marcolino Olavo, 770 % gabinete@groairas.ce.gov.br oy fb.com/pmgroairas
Centro, Groairas-CE / CEP: 62190-000 ¢ 8836471103 ¢/ groairas.ce.gov.br



Prefeitura Municipal

Gabinete do

J\\\\é JTOUITuUS T Prefe’to

ﬁ Um novo tempo, novas conquistas

VII - Apoiar os dirigentes e os subsistemas departamentais de gestdo de recursos
humanos com vista a um melhor desempenho das suas atribuigdes, num quadro de
progressiva desconcentragdo de atribui¢des e responsabilidade;

SECAO IV
DA ASSESSORIA MANUTENCAO PATRIMONIAL
Art. 12° - A Assessoria de Manutengao Patrimonial tem como atribuigdes:
I- Manter a guarda do Patrimoénio da Camara Municipal de Groairas;

IT - Auxiliar em trabalhos de conservacao, reparos € manutencdo preventiva e corretiva
de maquinas e equipamentos mecanizados e outras atividades correlatas.

IIT - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

IV — Zelar pelo Patrimodnio;

SECAOV
DO ZELADOR
Art. 13° - O Zelador tem como atribuigdes:
I - Cuidar da limpeza e manter a Camara Limpa e Arrumada,;

II - Manter os equipamentos e méveis e recinto da Camara Municipal limpos e em
ordem;

III - Fazer e servir cafezinhos e chas, no recinto da Camara e durante as sessoes.

SECAO VI
DO ASSESSORAMENTO POLITICO PARLAMENTAR

Art. 14° - A Assessoria Parlamentar tem como atribuigdes:

I - Coordenar a agenda dos parlamentares;

I - Assessorar os parlamentares em ac¢des junto as comunidades.

III-  Cuidar das correspondéncias dos Vereadores, de natureza publica,
bem como da redagdo das proposi¢des dos parlamentares;

IV-  Atender ao publico e registrar providéncias a serem executadas pelo
Parlamentar;

V - Assessorar os parlamentares em plenario.

VI - Secretariar o parlamentar;

VII - Registrar agenda do parlamentar;

VIII - Confirmar presen¢a do parlamentar em eventos oficiais.

IX- Organizar eventos promovidos pelo Parlamentar, no exercicio do seu mandato;
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X- Cuidar da organizacdo, convites ¢ equipe de apoio das audiéncias publicas
promovidas pelos parlamentares.

XI - Assessorar agdes administrativas junto as Comissdes Permanentes.
XII - Promover integragdo dos mandatos parlamentares com a comunidade

XIII - Fazer acompanhamento das proposi¢des parlamentares junto ao Setor
Legislativo da Camara, informando a comunidade e aos Vereadores o andamento de suas
proposigdes;

XIV- Executar estudos a pedido dos parlamentares, desde que formulados por escrito e
autorizados pela Presidéncia da Camara.

XV- Prestar servicos fora das dependéncias da Camara Municipal, ficando sua
frequéncia e atividades sob a responsabilidade do Chefe de Gabinete ou Vereador a que
estiver subordinado.

XVI - Prestar informacgdes sobre proposi¢des apresentadas, analisando a existéncia de
matéria, aprovada ou ndo, da mesma natureza, semelhantes ou idénticas;

XVII - Desenvolver contato sistematico com a imprensa, com o objetivo de prestar
informacodes sobre as atividades e proposi¢oes do parlamentar;

XVIII - Preparar noticias, relatorios e outras matérias de interesse jornalistico;
XIX - Providenciar a impressao e distribui¢ao de relatérios, boletins e outros

impressos, informativos da Camara Municipal,

TITULO V
DO QUADRO PESSOAL

Art. 15° - O Quadro de Pessoal da Camara Municipal ¢ composto por cargos de provimento
em comissao e, Cargos Eletivos.

§ 1° - Os cargos de provimento em comissao e Funcdo sdo os constantes na forma do
Anexo I, parte integrante desta Lei.

§ 2° - Os cargos de provimento eletivo sdo os constantes na Lei Organica Municipal e
serdo regulamentados na L.O.M, Regimento Interno ¢ na Legislacdo em vigor que dispuser
sobre o subsidio do vereador .

§ 3° - Ainvestidura em cargo de provimento efetivo ou emprego publico dependera de
prévia aprovagdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos.

§ 4° - Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre nomeacdo e exoneragdo do
Chefe do Poder Legislativo Municipal.

§ 5° - Os cargos de provimento eletivo dependera de mandato Eletivo, eleitos no
pleito eleitoral municipal.

Art. 16° - A remunerag@o dos cargos de provimento em comissdo € Func¢do de confianga sdo
os constantes do Anexo II desta lei.
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Paragrafo Unico - Ficam extintos os cargos de provimento em comissdo que tenham sido
criados por leis anteriores, ndo previstos pelo Anexo I a que se refere o caput deste artigo.

Art. 17° - Lei especifica dispora sobre o Plano de Cargos e Carreiras do Municipio, ocupantes
de cargos de provimento efetivo.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 18° - Para efeito de implanta¢ao da Organizacdo Administrativa de que trata esta Lei, o
Presidente da Camara propord a Mesa Diretora as medidas de natureza legal que se fizerem
necessarias e expedira, progressivamente, os atos administrativos de sua competéncia
privativa, indispensavel a implantacdo efetiva da estrutura funcional definida neste Diploma
Legal.

Art. 19° - As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes
orcamentarias proprias.

Art. 20° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao.

Art. 21° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Pago da Prefeitura Municipal de Groairas-CE, aos 22 de fevereiro de 2017.

Francisco Ueliton Martins Vasconcelos
Prefeito Municipal
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A QUE SE REFERE O ART. 15° § 1° DA LEI MUNICIPAL N° 709/2017,

DE 22 DE FEVEREIRO DE 2017

NOMENCLATURA DO CARGO SIMBOLO | QTDE

GABINETE DA PRESIDENCIA

Assessor de Relagdes Institucionais DNS -1 01
Chefe de Gabinete DNS -2 01
DIRETORIA GERAL

Tesoureiro DAS -1 01
Zelador DAS -2 01
Assessoria de Manutengao Patrimonial DAS -3 01
ASSESSORIA PARLAMENTAR

Assessor Parlamentar DNS -3 01
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ANEXO II
A QUE SE REFERE O ART. 16° DA LEI MUNICIPAL N° 709/2017,

DE 22 DE FEVEREIRO DE 2017

REMUNERACAO
VENCIMENT | REPRESENTACA
CARGO SiMBOLO o o TOTAL

CHEFE DE GABINETE DNS -1 937,00 0,00 937,00
ASSESSOR DE RELACOES INSTITUCIONAIS DNS -2 937,00 0,00 937,00
TESOUREIRO DAS -1 937,00 937,00 |  1.405,50
ZELADOR DAS -2 937,00 0,00 937,00
ASSESSOR DE MANUTENCAO

PATRIMONIAL DAS -3 937,00 0,00 937,00
ASSESSOR PARLAMENTAR DNS -3 937,00 0,00 937,00

Francisco Ueliton Martins Vasconcelos
Prefeito Municipal
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